大莊國民小學學生午餐工作推行委員會
	項目
	委員職稱
	工作職掌

	主任委員
	校長
	統理外訂午餐相關事宜

	執行秘書
	午餐秘書
	執行外訂午餐相關事宜

	稽核監督小組
	輔導主任
護理師
家長會長
	1.監督採購作業
2.審核經費收支
3.不定期至製膳現場做衛生抽查

	經費管控小組
	會計主任
出納
	收繳午餐相關費用及帳務處理

	教育訓練小組
	教導主任

教務組長
訓導組長
各班
	1.協助調查班級用餐人數及相關統計資料調查
2.辦理營養教育各項教學活動
3.用餐禮儀指導訓練
4.定期辦理營養常識測驗
5.辦理營養教育相關比賽
6. 辦理營養教育教學觀摩會

	採購招標小組
	總務主任
幹事
	綜理廠商招標一切事宜

	履約管理小組
	輔導主任
護理師
家長會長 
	1.履約管理及驗收
2.午餐食譜研訂審核
3.營養分析
4.每日交貨數量清點
5.每日抽樣及保存樣品
6.處理中毒或其他緊急事件


